Bildungs-, Kultur- und Sportdirektion
Kanton Basel-Landschaft

Direktionsinformatik

Einbinden eines SBL Mailkontos in MS Outlook 2011 Q

Account hinzufiigen

1. Starten Sie das Programm MS Outlook aus dem Microsoft Office 2011

Programmordner oder aus der Dock Leiste.

2. Wechseln Sie von der Menu Leiste unter ,Outlook” in die Einstellungen, um ein

neues Konto hinzuzufiigen.
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3. Wahlen Sie ,Konten“ in den personlichen Einstellungen aus.
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4. Variante 1: Wahlen Sie den Kontotyp ,Exchange-Konto“.
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®on Konten

‘ Alle anzeigen

J Konto hinzufiigen

Wahlen Sie als Erstes einen Kontotyp aus.

Exchange-Konto

Microsoft Exchange-Konten werden von Unternehmen und
anderen groRen Organisationen verwendet.

E-Mail-Konto

POP- bzw. IMAP-E-Mail-Konten umfassen solche, die von
Internetdienstanbietern und E-Mail-Diensten wie AOL, Google
Mail, MobileMe, Windows Live Hotmail, Yahoo! oder anderen
angeboten werden.

Informationen zum Hinzufiigen von Konten

. . +v - .

Variante 2: Uber den Button kénnen Sie Ihr Exchange Konto auch
hinzufiigen oder allenfalls entfernen. Diese Variante ist notig, wenn Sie bereits
andere Konten eingebunden haben.
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5. Um das Konto hinzuzufiigen miissen Sie nur noch Ihre SBL E-Mail-Adresse,
Benutzername (Gleich wie E-Mail-Adresse), Kennwort (Passwort fiir das SBL-Mail-
Konto) eingeben. Hinweis: Das Hakchen fiir die Automatische Konfiguration muss
aktiviert sein.

Geben Sie Ilhre Exchange-Kontoinformationen ein.

E-Mail-Adresse: vorname.name@sbl.ch

Authentifizierung

Methode: | Benutzername und Ken... ||

Benutzername: vorname.name@sbl.ch

Kennwort: esee

@Automatische Konfiguration

(Abbrechen) ( Konto hinzufigen )

6. Durch den Button ,Konto hinzufiigen“ bestdtigen Sie Ihre Angaben und Ihr Konto
wird in Outlook eingerichtet.
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Konto Verwaltung / Konto Einstellungen
In den Outlook Einstellungen kénnen Sie Ihre persénlichen Anderungen, sowie E-Mail
Anpassungen oder Synchronisation mit dem Kalender und Kontakte vornehmen.
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Die Outlook Konten kénnen Sie unter den personlichen Einstellungen in , Konten“
verwalten.
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